
คูม่ือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าขา้ม 
อ าเภอชนแดน จังหวัดเพชรบูรณ์ 



งานที่ให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย์ 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าข้าม 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
  

-องค์การบริหารส่วนต าบลท่าข้าม ส านักปลัด/กองคลัง 

  
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชที่ทาง

ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 8.30น–16..30 น.  
โทรศัพท์ /โทรสาร:56-767270 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัตกิารก าหนดขั้นตอน กระจาย
อ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจการค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ พระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหารจังหวัด (อบจ.) ใหแ้ก่เทศบาลและองค์การบริหารสว่นต าบล (อบต.) ปี พ.ศ. 2553 และยัง
ไม่ได้จัดท าคูม่ือการจดทะเบยีนพาณิชย์ ตามพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ขึ้น เพื่อ ปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์
พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้อง 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บรกิาร 

 

  ขั้นตอน 

 
 

ผู้ด าเนินการ  
1.ผู้ประกอบพาณิชย์ยื่นค าขอจดทะเบียน 

 
ประชาชน  

(ระยะเวลา 10 นาที) 
2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย ์

 
เจ้าหน้าท่ี  

(ระยะเวลา 5 นาที) 
3.ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน 

  
ประชาชน  

(ระยะเวลา 2 นาท) 
4.จัดท าใบทะเบียนพาณิชย ์

 
เจ้าหน้าท่ี  

(ระยะเวลา 20 นาที) 
5.เสนอผู้อนุมตัิลงนามในใบทะเบยีนพาณิชย ์

 
เจ้าหน้าท่ี  

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 



เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์    

1.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จ านวน 1 ฉบับ 

2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ จ านวน 1 ฉบับ 

3.กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้   

3
.
1 3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 

 3.23.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 

3.3 ค่าธรรมเนียม 

 
การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

1.จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 

2.จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3.จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชย์กิจ 20 บาท 

4.ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 

5.ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชย์กิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

6.คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชย์กิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่ง 
 
 

**************************************** 
 
 
 

****กรณีมีข้อสงสัยกรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่งานนิติการ 
 นายจักรพรรดิ  พรหมมูล เบอร์โทร 081-973-4846 


